吉安市政府信息分类和填报规范
一、信息分类规范
根据《中华人民共和国政府信息公开条例》，结合本市实际，将各级政府（部门）的信息进行梳理分类，详见下表。

吉安市政府信息公开分类规范表
	类    别
	内         容
	类别号
	填报格式

	一、概况
信息
	本级政府（部门）

介绍
	本级政府（部门）总体情况的概要介绍
	0101
	格式一

	
	机构职能
	政府的组织结构信息，政府部门及内设机构、下属行政机构的职能分工
	0102
	格式二

	
	领导信息
	本级政府（部门）领导的主要简历、分工
	0103
	格式一

	
	
	本级政府（部门）领导的重要活动及讲话
	0104
	格式一

	二、法规文件
	法规
	本级政府（部门）负责执行的法律、法规和规章（只需填报涉及本部门的法律、法规和规章。）
	0201
	格式一

	
	规范性

文件
	本级政府（部门）负责执行的上级政府（部门）制定的及本级政府（部门）制定的规范性文件
	0202
	格式一

	
	其他有关文件
	本级政府（部门）制定的应当予以公开的其他有关文件
	0203
	格式一

	三、发展规划
	发展规划
	本地（部门）国民经济和社会发展规划、专项规划、区域规划及相关政策
	0301
	格式一

	
	工作计划
	本级政府（部门）年度工作、重要工作、阶段性工作的计划
	0302
	格式一

	四、工作
动态
	政务动态
	本级政府（部门）的重要会议、经济社会发展、惠民实事项目、自身建设等重要政务的最新动态（以2008年信息为主）
	0401
	格式一

	
	突发公
共事件
	本级政府（部门）突发公共事件的应急预案、预警信息及应对情况（以2008年信息为主）
	0402
	格式一

	
	公告公示
	本级政府（部门）的政务公告、公示等（以2008年信息为主）
	0403
	格式一

	
	统计数据
	本地（系统）综合性和阶段性的统计数据
	0404
	格式一

	五、人事
信息
	人事任免
	领导干部任免公告
	0501
	格式一

	
	考录招聘
	公务员招录、事业单位工作人员招聘（市人事局填报，其他部门不填。）
	0502
	格式一

	
	表彰奖励
	公务员、事业单位工作人员的表彰和奖励（市政府办公室和市人事局填报，其他市直部门不填。）
	0503
	格式一

	六、财经
信息
	财政
预决算
	财政预决算及审计情况
	0601
	格式一

	
	政府采购
与招投标
	政府集中采购项目的目录、标准及实施情况，政府投资项目招投标及建设资金使用情况
	0602
	格式一

	
	行政事业性收费
	行政事业性收费的项目、依据、标准
	0603
	格式一

	
	专项经费
	政府设置的专项资金管理（工程项目、资金分配与使用、监管）情况，征用土地、房屋拆迁中由政府支付的补偿、补助费用的发放、使用情况，抢险救灾、优抚、救济、社会捐助等款物的管理、分配、使用情况
	0604
	格式一

	
	税收
	税收政策及税收工作情况
	0605
	格式一

	
	金融
	金融政策及金融工作情况
	0606
	格式一

	
	保险
	保险政策及保险工作情况
	0607
	格式一

	
	政府投资
项目
	重大建设项目的批准和实施情况、重大社会公益事业建设情况
	0608
	格式一

	
	招商项目
	本地（部门）招商引资工作情况
	0609
	格式一

	七、行政执法
	执法依据
	本级政府（部门）实施的行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收、行政确认、行政给付、行政裁决及其他具体行政行为的法律依据
	0701
	格式一

	
	执法动态
	行政执法及行政复议情况
	0702
	格式三

	八、

公共

服务　
	面向公民的服务信息
	有关面向公民的服务信息
	0801
	格式四

	
	面向法人或其他组织的服务信息
	有关面向法人或其他组织的服务信息
	0802
	格式四

	
	涉外服务信息
	有关涉外服务方面的信息
	0803
	格式四

	九、其他需要公

开的信息
	除前面八类信息之外的行政机关认为需要公开的

其他需要
	0901
	另 定


“公共服务”信息分为三类,即:面向公民的服务信息、面向企业的服务信息、涉外服务信息,详见下列各表。

（一）面向公民的服务信息
	序 号
	 类  别
	内              容

	1
	婚姻生育
	结婚、离婚登记以及生育、避孕节育、流动人口计划生育等事项的办理指南

	2
	户籍管理
	户口、身份证的申办、注销及户口迁移、变更等事项的办理指南

	3
	学校教育
	幼儿教育、中小学教育、高等教育、成人教育、师资队伍、学历学位以及各类考试等事项的办理指南

	4
	文化生活
	广播、电视、报纸、书刊、音像、网络等事项的办理指南

	5
	医疗卫生
	医疗药品、卫生保健、卫生防疫等事项的办理指南

	6
	房产售租
	房屋的购买、租赁等事项的办理指南

	7
	劳动就业
	劳动就业、劳动关系、劳动报酬、劳动保护、人员考录以及职业培训、职业资格认证等事项的办理指南

	8
	民族宗教
	民族、宗教等事项的办理指南

	9
	兵役优抚
	入伍、退伍、转业、优抚等事项的办理指南

	10
	社会保障
	养老保险、失业保险、医疗保险、工伤保险等事项的办理指南

	11
	纳税服务
	房产、汽车、个人所得等涉税事项的办理指南

	12
	旅游交通
	铁路、民航、公路、水运、旅游等事项的办理指南

	13
	公安消防
	治安管理、出入境管理、交通安全、消防安全等事项的办理指南

	14
	法律服务
	法律援助、公证、司法鉴定等事项的办理指南

	15
	知识产权
	专利、著作权等事项的办理指南

	16
	公用事业
	水、电、气以及邮政、电信等公用事业性服务事项的办理指南

	17
	消费维权
	消费者权益保护等事项的办理指南

	18
	离休退休
	离休、退休等事项的办理指南

	19
	死亡殡葬
	殡葬、遗产继承等事项的办理指南

	20
	其他
	未包括在上述信息中的其他相关事项的办理指南


（二）面向法人或其他组织的服务信息

	序 号
	 类  别
	内            容

	1
	设立变更
	企业登记注册和变更等事项的办理指南

	2
	企业准营
	经营特定行业、生产特定产品等事项的办理指南

	3
	财务税收
	财务管理、企业纳税、发票购领等事项的办理指南

	4
	年检年审
	企业年检、年审等事项的办理指南

	5
	质量监督
	质量监督、计量检查以及商品检验、卫生检疫等事项的办理指南

	6
	资质认证
	资质认证等事项的办理指南

	7
	安全防护
	安全生产、安全防范、卫生监督等事项的办理指南

	8
	立项报审
	项目可行性研究、项目建议书等事项的办理指南

	9
	工程建设
	工程建设、城市建设、招投标等事项的办理指南

	10
	劳动保障
	工伤保险、医疗保险、失业保险、养老保险等事项的办理指南

	11
	人力资源
	就业招聘、职业培训、人才管理等事项的办理指南

	12
	工商管理
	商标管理、广告管理、市场监管、合同管理等事项的办理指南

	13
	金融投资
	投资融资等事项的办理指南

	14
	公安消防
	治安管理、群体活动、危险品管理、消防安全等事项的办理指南

	15
	知识产权
	技术改造、专利申请、成果评估、科技项目等事项的办理指南

	16
	环保绿化
	环境保护、园林绿化、动植物保护等事项的办理指南

	17
	文物保护
	文物保护、文物转让等事项的办理指南

	18
	交通运输
	交通管理、运营管理、物流服务、车船管理、运输管理等事项的办理指南

	19
	对外经贸
	进出口贸易、对外投资、外商投资等事项的办理指南

	20
	海关口岸
	海关业务、海事边检、货运查询等事项的办理指南

	21
	企业注销
	资产清算、企业注销等事项的办理指南

	22
	其他
	未包括在上述信息中的其他相关事项的办理指南


（三）涉外服务信息

	序 号
	 类  别
	内                容

	1
	求学指南
	外籍人士来华留学、涉外考试等事项的办理指南

	2
	移民中国
	《外国人永久居留证》的申办以及加入、退出和恢复中国国籍等事项的办理指南

	3
	在赣就业
	境外人员入境就业、外国在华机构从事劳动力招聘、《外国人就业证》等事项的办理指南

	4
	涉外法规
	外国人在华期间应特别遵守的法律规定及其他有关信息（采用格式一填报）

	5
	聘请外国专家
	聘请外国专家、办理《外国专家证》等事项的办理指南

	6
	出国（境）培训
	出国（境）培训等事项的办理指南

	7
	其他
	未包括在上述信息中的其他相关事项的办理指南


二、信息填报规范
全市采用统一格式规范进行信息梳理、填报，共分为四种填报格式规范表：
吉安市政府信息公开网上填报格式规范表（格式一）
	序号
	项  目
	内              容

	1
	信息类别
	

	2
	信息名称
	[image: image1.png]




	3
	公开方式
	[image: image2.png]




	4
	文件编号
	[image: image3.png]




	5
	生成日期
	[image: image4.png]




	6
	信息内容
	[image: image5.png]




	7
	附    件
	

	8
	公开时限
	[image: image6.png]




	9
	公开范围
	[image: image7.png]




	10
	责任部门
	[image: image8.png]




	11
	信息
索取号
	[image: image9.png]





1、“格式一”适用范围：适用于填报除格式二、三、四规定的三类信息外的其余各类信息。
2、“格式一”填表说明：
（1）信息类别：包括概况信息、法规文件、发展规划、工作动态、人事信息、财经信息、公共服务、其他需要公开的信息共九类。
（2）公开方式：分为主动公开、依申请公开。

（3）文件编号：指文件的发文编号，文件类信息必填。
（4）生成日期：指信息生成的日期。
（5）公开时限：指信息公开的期限，分常年公开、限时公开。
（6）公开范围：指信息公开的范围,包括面向全社会、面向申请人。
（7）责任部门：明确到信息报送机关的内设机构（科、室、办、处、中心等）。
吉安市政府信息公开网上填报格式规范表（格式二）
	序号
	项  目
	内                   容

	1
	单位名称
	[image: image10.png]




	2
	公开方式
	[image: image11.png]




	3
	内设机构
	[image: image12.png]




	4
	地    址
	[image: image13.png]




	5
	工作职责
	[image: image14.png]




	6
	姓名职务
	姓名
	职务

	
	
	[image: image15.png]



[image: image16.png]



[image: image17.png]



	[image: image18.png]



[image: image19.png]



[image: image20.png]




	7
	电话、传真
	[image: image21.png]




	8
	投    诉
	受理投诉部门
	受理投诉电话

	
	
	[image: image22.png]



	[image: image23.png]




	9
	公开时限
	[image: image24.png]




	10
	公开范围
	[image: image25.png]




	11
	责任部门
	[image: image26.png]




	12
	信息
索取号
	[image: image27.png]





1、格式二适用范围：适用于填报“机构职能类”信息。
2、格式二填表说明：表中的“姓名职务”栏，仅填写政府(部门)正副职领导;其余同“格式一填表说明”。

吉安市政府信息公开网上填报格式规范表（格式三）
	序号
	项  目
	内               容

	1
	执法类别
	

	2
	信息名称
	[image: image28.png]




	3
	公开方式
	[image: image29.png]




	4
	生成日期
	[image: image30.png]




	5
	法律依据
	[image: image31.png]




	6
	行政行为
	[image: image32.png]




	7
	结案情况
	[image: image33.png]




	8
	附    件
	

	9
	公开时限
	[image: image34.png]




	10
	公开范围
	[image: image35.png]




	11
	责任部门
	[image: image36.png]




	12
	信息
索取号
	[image: image37.png]





1、“格式三”适用范围：适用于填报“行政执法”类的“执法动态”信息，包括“行政执法”及“行政复议”情况。
2、“格式三”填表说明：

（1）执法类别：分别为行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收、行政确认、行政给付、行政裁决、行政复议。
（2）信息名称：指具体的某一项行政执法事项名称。

（3）生成日期：指信息生成的日期。
（4）行政行为：指某项具体行政行为的内容。
（5）结案情况：指某项具体行政行为的落实结果。
其余同“格式一填表说明”。
吉安市政府信息公开网上填报格式规范表（格式四）

	序号
	项  目
	内              容

	1
	信息名称
	[image: image38.png]




	2
	公开方式
	[image: image39.png]




	3
	事项依据
	[image: image40.png]




	4
	办理对象
及范围
	[image: image41.png]




	5
	办理条件
	[image: image42.png]




	6
	申办材料
	[image: image43.png]




	7
	办理程序
	[image: image44.png]




	8
	办理时限
	[image: image45.png]




	9
	收费标准
	[image: image46.png]




	10
	附    件
	

	11
	承办机构
	[image: image47.png]




	12
	办理时间、地点、邮编
	[image: image48.png]




	13
	联系方式
	[image: image49.png]




	14
	监督电话
	[image: image50.png]




	15
	网上咨询
	[image: image51.png]




	16
	网上办理
	[image: image52.png]




	17
	状态查询
	[image: image53.png]




	18
	公开时限
	[image: image54.png]




	19
	公开范围
	[image: image55.png]




	20
	责任部门
	[image: image56.png]




	21
	信息
索取号
	[image: image57.png]





1、格式四适用范围：适用于填报“公共服务类”信息。
2、格式四填表说明：

（1）信息名称：以下拉菜单形式体现。
（2）事项依据：该项服务依据的法律、法规、规章及规范性文件。
（3）办理对象及范围：该项服务的社会行为主体。如：全社会、XX行业、XX特定群体等。
（4）办理条件：申请该项服务需达到的要求。
（5）申办材料：申报时要求提交的材料。
（6）办理流程：办理该项服务的主要程序。
（7）公示方式：办理结果公开的方式。
（8）办理时限：包括法定时限和承诺时限。
（9）收费标准：该项服务是否需要收费及收费标准。
（10）附件：办理该项服务所需填报的规定格式表格及相关附件。
（11）网上咨询：提供互联网咨询渠道，标明具体网址。
（12）网上办理：提供互联网办理渠道，标明具体网址。
（13）状态查询：办理结果查询。
其余同“格式一填表说明”。
三、索取号规范
根据《吉安市政府信息公开网上填报格式规范表》（格式一、二、三、四）填报信息，都必须填写“信息索取号”。每条信息编写一个信息索取号，每条信息的索取号是唯一的。
（一）编写规则

信息索取号由“地区及部门编号”+“信息所属类别号”+“信息生成年号”+“信息填报顺序编号”四组代码构成。
1.地区及部门编号：由“地区编号”+“部门编号”组成，地区编号3个代码，其中，第一个代码为英文字母，表示设区市，吉安市代码为D；后两个代码为数字，表示县（市、区），市直部门以“00”表示。部门编号3个代码。“地区及部门编号”详见《地区编号》和《部门编号》。如市发改委，其地区编号为“D00”，发改部门的编号为“030”，市发改委的“地区及部门编号”则为“D00030”。依此类推，安福县发改委的的“地区及部门编号”为“D27030”。

2.信息所属类别号：各地、各部门直接使用《吉安市政府信息公开分类规范表》中的“类别号”，共四位数。
3.信息生成年号：某条信息生成的年号，共四位数。如：某条信息2007年X月X日生成，此条信息的“信息生成年号”为“2007”。
4.信息填报顺序编号：某条信息通过《吉安市政府信息公开网上填报系统》填报时的顺序号，各信息填报责任人依序自行编号，至少编写四位数字。如第9条信息通过《吉安市政府信息公开网上填报系统》填报时，该条信息的“信息填报顺序编号”为“0009”。“信息填报顺序编号”用数字编排不够时，可用英文字母续编。
例：市政府办公室2006年生成的第一条概况类机构职能信息的信息索取号为：DO0010-0102-2006-0001。
（二）地区编号详细规范

全市县级以上政府及其部门的政府信息“地区编号”，由市政府统一编定，乡镇的政府信息“地区编号”由各县级政府自行规定。

1、吉安市地区编号规范

吉安市代码：D

2.各县（市、区）编号规范

井冈山市　　２０　　　　　　　吉安县　　　２１
吉水县　　　２２　　　　　　　永丰县　　　２３
新干县　　　２４　　　　　　　峡江县　　　２５
遂川县　　　２６　　　　　　　安福县　　　２７
泰和县　　　２８　　　　　　　万安县　　　２９
永新县　　　３０　　　　　　　吉州区　　　３１
青原区　　　３２
(三)部门编号规范
	名   称
	编 号
	名   称
	编 号

	市政府
	000
	市政府办公室
	010

	市审计局
	020
	市发展和改革委员会
	030

	市经济贸易委员会
	040
	市教育局
	050

	市科学技术局
	060
	市公安局
	070

	市监察局
	090
	市民政局
	100

	市司法局
	110
	市财政局
	120

	市人事局
	130
	市劳动和社会保障局
	140

	市国土资源局
	150
	市规划建设局
	160

	市交通局
	170
	市水务局
	190

	市农业局
	200
	市林业局
	210

	市对外贸易经济合作局
	220
	市文化局
	230

	市卫生局
	240
	市人口和计划生育委员会
	250

	市安全生产监督管理局
	260
	市地方税务局
	270

	市环境保护局
	280
	市广播电视局
	290

	市民族宗教事务局
	300
	市体育局
	310

	市统计局
	320
	市工商行政管理局
	330

	市新闻出版局
	340
	市质量技术监督局
	350

	市食品药品监督管理局
	360
	市旅游局
	370

	市粮食局
	380
	市中小企业局
	390

	市政府外事侨务办公室
	410
	市政府法制办公室
	420

	市国有资产管理委员会
	430
	市人民防空办公室
	440

	市煤炭行业管理办公室
	500
	市档案局
	510

	市招商局
	520
	市国家税务局
	530

	市无线电管理局
	550
	市邮政局
	560

	市出入境检验检疫局
	570
	吉安海关
	580

	市气象局
	590
	市烟草专卖局
	610

	市供电公司
	630
	市人民银行
	650

	井冈山管理局
	680
	市高新区管委会
	690

	市城市管理局
	700
	市房地产管理局
	710

	市物价局
	720
	市稽征分局
	730

	市公路局
	740
	市盐务局
	750

	市航务局
	760
	市信访局
	770

	市银监局
	780
	市水文局
	790

	市扶贫办
	800
	市编办
	810

	市行政服务中心管委会
	820
	市供销社
	830

	市招投标中心
	840
	市残疾人联合会
	850

	市政府农办
	860
	市城投公司
	870

	市住房公积金管理中心
	880
	市地方志办公室
	890

	市农业综合开发办
	900
	市中心人民医院
	241

	井冈山大学附属医院
	242
	市妇幼保健院
	243

	市第三人民医院
	244
	市电信公司
	041

	市移动公司
	042
	市联通公司
	043

	吉安火车站
	620
	市公共交通公司
	171

	市供水公司
	161
	市天然气有限公司
	162

	市第一中学
	051
	市白鹭洲中学
	052


说明:各县(市、区)政府信息的“部门编号”，与市政府相对应部门的编号相同。

